
 

 
 
 

Offre d‘emploi 
 
 

 
 
Quatre villes, trois pays, une équipe unie: 
Vous connaissez la Grande Région et vous vous y sentez à l’aise ? Vous êtes prêt.e à franchir le pas 
au-delà des frontières ? Vous prenez du plaisir à travailler avec une équipe multilingue et 
internationale ? 
Alors postulez en tant que 

 
Coordinateur / Coordinatrice de projets 

 

 À temps plein (40 heures, 30 jours de congés), CDI, embauche au plus tôt possible 

 Salaire déterminé en fonction des expériences et des qualifications 

 Télétravail possible après discussion et accord  

 Lieu de travail : présence requise au Secrétariat Général à Esch-sur-Alzette (LU) et de temps-

en-temps dans les villes QuattroPole. 

 
Vos missions: 
 

 Direction d’équipe au sein du Secrétariat Général, en accord avec le Président de 

QuattroPole 

 Coordination des groupes de travail et relations publiques 

 Gestion du budget et des finances, y compris des demandes de subvention 

 Organisation et préparation des réunions de comités  
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QuattroPole e.V. – Maison de la Grande-Région - 11, Boulevard J.F. Kennedy – L-4170 Esch-sur-Alzette 

Votre profil : 
 

 Diplôme universitaire ou qualification équivalente, de préférence en sciences humaines avec 
une orientation internationale (par exemple management européen, communication 
interculturelle...) 

 Maîtrise du français et de l'allemand à l'oral et à l'écrit (C1/C2), 

 Une bonne connaissance de l'anglais est un atout 

 Expérience en gestion de projets 

 Permis de conduire et voiture (mobilité au sein de la Grande Région) 
 
Vous avez aussi les atouts suivants : 
 

 Compétences interculturelles  

 Capacité à travailler en équipe 

 Résistance au stress et flexibilité 

 Un grand sens de l'initiative et de l'orientation vers les solutions 
 

Comment postuler ? 
 
Vous pouvez envoyer votre candidature jusqu’au 11 avril 2023 par e-mail à info-
quattropole@granderegion.net (date limite de réception du mail), avec les documents suivants : 
 

 Lettre de motivation et CV en allemand et en français 

 Attestations et diplômes 
 
Votre contact à QuattroPole: 
 
Heike Bornholdt-Fried 
Cabinet du Maire et Relations internationales  
Landeshauptstadt Saarbrücken 
Tel: +49 681 905-1401, E-mail: heike.bornholdt-fried@saarbruecken.de 
 

                
 
À propos de QuattroPole 
Les villes de Luxembourg, Metz, Sarrebruck et Trèves forment le réseau de villes QuattroPole. Elles 
élaborent des stratégies politiques communes et développent des projets transfrontaliers innovants 
afin d'accroître leur visibilité auprès des citoyens et également sur la scène européenne. Notre équipe 
est composée de personnes aux talents et aux compétences très variés.  
Nous valorisons la diversité et nous attendons avec impatience votre candidature, quel que soit votre 
genre.  
Pour en savoir plus sur QuattroPole, rendez-vous sur https://quattropole.org/fr 
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Stellenangebot 
 
 

 

 
 
 
Vier Städte, drei Länder, ein starkes Team: 
Sie fühlen sich in der Großregion zu Hause und überschreiten im wahrsten Sinne des Wortes gerne 
Grenzen? Sie haben Spaß an der Arbeit in einem internationalen Team? 
Dann bewerben Sie sich als 
 

Projektkoordinator / Projektkoordinatorin 
 

 in Vollzeit (40 Stunden, 30 Tage Urlaub), unbefristet, Einstellung zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 Gehalt in Abhängigkeit von Eignung und Erfahrung 

 Mobiles Arbeiten nach Absprache möglich 

 Arbeitsort: Präsenztage in der Geschäftstelle in Esch-sur-Alzette (L) und in den QuattroPole-
Städten  
 
 

Ihre Aufgaben: 
 
 Teamleitung in der Gemeinsamen Geschäftsstelle in Abstimmung mit dem Präsidenten und den 

QuattroPole-Koordinatoren der vier Städte 

 Koordination der Projektgruppen und Öffentlichkeitsarbeit  

 Budgetverwaltung und Finanzabwicklung inkl. Fördermittelakquise 

 Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung der Gremiensitzungen 
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QuattroPole e.V. - Haus der Großregion - 11, Boulevard J.F. Kennedy – L-4170 Esch-sur-Alzette 

Sie bringen mit: 
 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium-Studium oder vergleichbare Qualifikation, bevorzugt in 
Geisteswissenschaften mit internationaler Ausrichtung (zum Beispiel Europäisches Management, 
Interkulturelle Kommunikation…). 

 Verhandlungssichere Kenntnisse in Französisch und Deutsch in Wort und Schrift (C1/C2), 

 gute Englischkenntnisse sind von Vorteil 

 Erfahrungen in Projektmanagement 

 Führerschein und PKW (Mobilität innerhalb der Großregion) 
 
Daneben erfordert die Tätigkeit: 
 

 Interkulturelle Kompetenzen  

 Teamfähigkeit 

 Belastbarkeit und Flexibilität 

 Hohes Maß an Eigeninitiative und lösungsorientiertem Arbeiten 
 

So bewerben Sie sich: 
 
Sie bewerben sich bis zum 11. April 2023 per e-mail bei info-quattropole@granderegion.net  
(es gilt das Eingangsdatum der Mail) mit folgenden Unterlagen: 
 

 Bewerbungsschreiben und Lebenslauf in deutscher und französischer Sprache 

 Zeugnisse und Fortbildungsnachweise 
 
Ihr Kontakt bei QuattroPole: 
 
Heike Bornholdt-Fried 
Büro des Oberbürgermeister und Internationale Beziehungen  
Landeshauptstadt Saarbrücken 
Tel: +49 681 905-1401, e-mail: heike.bornholdt-fried@saarbruecken.de 
 

           
 
Über QuattroPole 
Die Städte Luxemburg, Metz, Saarbrücken und Trier bilden das Städtenetz QuattroPole. Sie 
erarbeiten gemeinsame politische Strategien und entwickeln innovative grenzüberschreitendende 
Projekte, um ihre Sichtbarkeit bei den Bürgerinnen und Bürgern und auch auf der europäischen 
Bühne zu steigern. Unser Team besteht aus Menschen mit den unterschiedlichsten Talenten und 
Fähigkeiten. Wir wertschätzen Vielfalt und freuen uns auf Ihre Bewerbung, unabhängig davon 
welchem Geschlecht sie angehören.  
Erfahren Sie mehr über QuattroPole unter www.quattropole.org. 

mailto:info-quattropole@granderegion.net
mailto:heike.bornholdt-fried@saarbruecken.de
http://www.quattropole.org/

